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1. MUC PiCH

Quy dinh cach thirc dé xuét ban ndi san hang quy.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho c4c cong tac lién quan dén viéc xuat ban noi san.
3.CAC TU VIET TAT

BT: Bién tap

QD: Quyét dinh

NCKH: Nghién ctru khoa hoc

KHCN-PN: Khoa hoc Cong nghé - Pdi ngoai.
4. TAI LIEU THAM KHAO
[1]. Quy ché chi tiéu noi bo truong Cao dang Cong nghiép Phuc Yén
[2]. Quyét dinh sb 64/2008/QD — BGDDT vé viéc ban hanh ché d6 lam viéc d6i
Vo1 giang vién
5.NOI DUNG

5.1. Luu db
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LUUDO

BIEU MAU

THOI
GIAN

Ban Bién tap

Thoéng béo,
thu moi

Turngay 1 —
ngay 5
thang dau
cua quy

Thu ky Ban BT/
nguoi viét

Nhan bai dang

A

Tu ngay 10
—ngay 15
thang cudi

cua quy

Truong Ban BT

Tur ngay 15
—ngay 18
thang cudi

cua quy

Ban Bién tap

A\ 4

Bién tap

Ngay 18 —
24 thang
cudi cua

quy

Van Thu

In, phat ban in

l

Ngay 25 —
28 thang
cudi cua

quy

Truéng Ban BT

Thanh toan
nhuan but

BM.01-QT.05/KHCN
BM.02-QT.05/KHCN

Ngay 28-30
thang cuoi
cua quy

5.2. Dién giai
5.2.1. Thong bao thu moi

- Ban bién tap thong bao moi viét ndi san trén website phong KHCN-DN; Giri thu
dién tir dén cac don vi trong trudng.

- Thoi gian: tir ngdy 1 —ngdy 5 thang dau cta quy.
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5.2.2. Nhan bai dang

- Céc 14nh dao don vi trién khai Thu moi dén céc ca nhan trong don vi minh phy
trach. Cac can bo, thay, c6 giri bai dang dtng thoi han.

- Ban bién tap nhan: tir ngdy 10 — ngay 15 thang cudi cua quy.
5.2.3. Duyét bai ding

- Thu ky Ban BT tng hop cac bai dat vé ndi dung trinh trudng ban BT xét duyét.
Céc bai chua dat yéu cau tac gia stra lai hodc huy bo.

- Hoan thanh: tir 15-18 thang cudi ciia quy.

5.2.4. Bién tap i 7 i ) q
- Ban BT, bién tap quyén ndi san. Sau dé chuyén quyén ndi san xuong Van thu dé

chuén b in.
- Hoan thanh: tir ngdy 18 — 24 thang cudi cua quy.

5.2.5. In, phat ban in
- Van Thu In, phat ban in t61 cac don vi, thu vién va cac tac gid co bai viét dugc

dang.
- Ban BT, déang ban dién tr cia Noi san 1én website phong KHCN-DN.
- Hoan thanh: tir ngay 25 — 28 thang cudi cta quy.

5.2.6. Thanh toan nhuan bt

- Thu ky Ban BT lam gidy thanh todn va qui d6i khéi luong bai viét ra sb tiét
NCKH theo qui ché chi tiéu ndi bé (BM.01-QT.05/KHCN, BM.01-QT.05/KHCN), sau
do6 trinh thanh toan 1én Truong ban BT ky duyét.

- Pinh ky thoi gian thanh todn nhuan but dugc thuc hién tir ngay 28-30 thang cudi
ctia quy. Trong nhirng truong hop khac thi s& cin cit vao thyc té dé thuc hién thanh toan
cho phu hop yéu cau.

Luu y: Trong truong hop déc biét cdc moc thoi gian néu trén cé thé thay doi dé phii hop
VoI thuc té.

6. HO SOLUU
~ X ‘. Bo phan
STT|  Tén hd so Ma so Tht | o, | Phuong |
biéu mau gian luu phap huy S en
nhiém
Cac bai viét cua 01 naim | KHCN Chuyén
1 | céctac gia vién  phu
trach
5 Giy thanh toén, BM.01- |0lnim |KHCN Chuyén
bang ké khai | QT.05/KHCN viéen  phu
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khoi lwgng qui| BM.02- trach
doi cac bai viét | QT.05/KHCN
noi1 san ra so tiét
NCKH
Quyén ndi san 03 nam | KHCN, Chuyén
3 Thu vién vién  phu
trach, t6 thu
vién
7. BIEU MAU BAN HANH
STT Mai hiéu Tén biéu miu

1 BM.01-QT.05/KHCN

Giay dé nghi thanh toan

2 | BM.02-QT.05/KHCN

sb tiét NCKH

Bang ké khai khoi lugng qui doi cac bai viét ndi san ra




